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1SECCION C/Isaac Peral, 11 - 4° izda.
SINDICAL 2001 Albacete

DIPUTACION  Tlfno: 967-241315 E-Mail: UGT@dipualba.es Fax:
967-520212
GUIA PARA PRESENTAR INSTANCIAS PARA EL PROCESO DE ESTABILIZACION DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE ALBACETE:

Como ya sabréis, el proceso de estabilizacién para los interinos de la Diputacién estd en proceso. Tan es asi,
que ya se han publicado en el BOE las primeras plazas (25 Mecanicos Conductores Bomberos) con plazo de
presentacion abierto desde el 17 de febrero al 2 de marzo.

Estas son las primeras bases publicadas con apertura de plazo de presentacién de instancia, pero sucesivamente
se iran publicando todas y cada una de las bases del proceso.

Como novedad es este caso, seflalaros que para confeccionar la instancia, es necesario la AUTO
BAREMACION, que es obligatoria su presentacién para todos los participantes. Igualmente establecen las bases de
convocatoria que no se valoraran las solicitudes de participacion en el proceso selectivo que no vayan acompafadas
(dentro del plazo de presentacién de instancias) de la correspondiente auto baremacion.

Somos conscientes de que la realizaciéon de dicho tramite puede resultar (como ya hemos dicho, novedoso)
agobiante o dificil de realizar, es por lo que pasamos a explicaros detalladamente como realizar la instancia, no sin antes
comunicaros que estamos a vuestra entera disposicién en la Seccién Sindical de UGT de Diputacion, sito en la C/ Isaac
Peral, 11 — 4° izquierda (frente Teatro Circo) para ayudaros a resolver todas vuestras dudas, y nuestros ordenadores
estan a vuestra disposicion, igualmente, para rellenar las instancias:

Pasos a seguir para rellenar la instancia:

Abrir pagina web dipualba.es

Seguidamente pinchar en el link EMPLEO PUBLICO:
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Ver mas noticias de Diputacién Provincial de Albacete
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Se pasara a otra pagina donde se muestran los procesos selectivos:

w8s Empleo Publico - Diputaciénde X =+
< c o a b o
12 Dipualbs @ Tablonde anuncios  §§ ELMUNDO  se# BOE

LISTA DE PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

[ Mostrar todos los procedimientos v

Nombre:

TODOS LOS PROCEDIMIENTOS

PULSE EN LA CONVOCATORIA PARA VER DETALLES O INICIAR LA INSTANCIA

Nombre Estado Ultima actualizacion
@] | ESTABILIZACION MECANICO /A CONDUCTOR/A BOMBERO/A 25 PLAZAS CONCURSO Z:é‘égegiﬁ;“v‘;ab‘”‘“ [ G2 domEeD
@] | 2022 LISTAESPERA ADMINISTRATIVO CONSORCIO ATENCION CIUDADANA Proceso en curso - plazo de solicitud cerrado | 20/01/2023
@] | 2021 LISTA DE ESPERA DE PROFESOR/A DE FAGOT Vigente hasta Oferta de Empleo Piblico 09/01/2023
@] | 2021 UNA PLAZA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO LE.A. Proceso en curso - plazo de solicitud cerrado | 04/01/2023
@] | 2022 LISTADE ESPERA DE TECNICO/A AUXILIAR DE PROMOCION SOCIO-CULTURAL | Vigente hasta Oferta de Empleo Publico 15/12/2022
@] | 2020 LISTA DE ESPERA DE ARQUITECTO/A TECNICO/A Vigente hasta Oferta de Empleo Piblico 30/11/2022
@] | 2022 LISTA ESPERA DE OFICIAL MEC. COND. AUTOMOVILES Vigente hasta Oferta de Empleo Piblico 11/11/2022
@] | 2021 LISTA DE ESPERA DE PROFESOR/A DE PERCUSION Vigente hasta Oferta de Empleo Piblico 16/09/2022
@ 2022 LISTA DE ESPERA AUX ENFERMER[A, CL[NICA, PS\QU\ATRJ’AY GERIATRIA Vigente hasta Oferta de Empleo Piblico 23/06/2022
a 2022 LISTA DE ESPERA OF.MEC-CONDUCTOR/A-MOP Vigente hasta Oferta de Empleo Piblico 21/06/2022
@ GESTALBA. TRES PLAZAS DE AGENTE TRIBUTARIO. 2 CONSURSO-OPOSICION Y 1 Proceso en curso - plazo de solicitud cerrado 03/06/2022 .

[

Como podéis ver en verde, el proceso que esta en curso es el de “estabilizacién mecanico conductor bombero/a
25 plazas concurso”. Conforme se vayan abriendo plazos de presentacion de instancias, iran apareciendo en esta pagina,
asi que la explicacién que estamos dando para las plazas de bombero serviran para todos los siguientes procesos
selectivos:

Pinchamos en la linea de la base de convocatoria que estemos interesados, y se abrira otra pagina:

publico/convocatoria.aspilid=340 @ % 02
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Albacete

Iicio > EmpLEO PUBLIGO >

ESTABILIZACION 25 PLAZAS (COD. 340)

El plazo de presentacion de instancias sera del 17 de febrero al 2 de marzo, ambos inclusive.

« Estado: Plazo de solicitud abierto hasta el dia 2 de marzo de 2023 (inclusive)

INFORMACION DISPONIBLE

Descripeion Fecha Tipo Tamao
% | Bases convocatoria 03/02/2023 Documento PDF 286,4 KB
® | presentacién de instancias con abono de tasas 16/02/2023
® | presentacion de instancias exentas de pago 16/02/2023

Actualizado por dltima vez el jueves, 16 de febrero de 2023 a las 13:50.

Diputacién de Albacete
C.LLF. PO200000H - Paseo de la Libertad, 5 02071 Albacete.
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En esta pagina se muestra la bases de la convocatoria y dos apartados mas:

- Presentacién de instancias con abono de tasas
- Presentacion de instancias exentas de pago

Dependiendo cual sea la forma de presentar la instancia, se pinchara en uno u otro link.

Pongamos, por ejemplo, que necesitamos confeccionar una instancia con abono de tasas, pinchamos en el link
y nos deriva a la siguiente pagina:

s Empleo Piblico - Diputaciénde .~ X 1) Sede Electrénica - DIPUTACION T x4 v - X
C 0} @ sed rpets adana/tras SpX7i ite=18649 e % O a
sas Dipuslba @ Toblonde snuncios &3 ELMUNDO 36k BOE

o Informacién general [ Catélogo de trémites  {ilj Consulta de sus trémites [ Tabl6n de anuncios 4 Incidencias @ Otras sedes electrénicas

Sede Electrénica > Estabilizacion mecanico/a cond. bombero/a 25 plazas por concurso

6 d
ESTABILIZACION MECANICO/A COND. BOMBERO/A 25 PLAZAS POR CONCURSO ® sesoronces
Plazo de instancia Desde el dia 17/02/2023 hasta el dia 02/03/2023 Carpeta ciudadana
INSTRUCCIONES PARA REALIZAR ESTA SOLICITUD DE PARTICIPACION EN ESTABILIZACION DE EMPLEO TEMPORAL : Iniciar sesién
En el apartado de documentacién aparecen las bases de esta convocatoria y el mismo documento de autobaremacién en dos formatos diferentes. Cerrar sesién

Descargue el documento de autobaremacion segun el tratamiento de texto que vaya a usar. En ese documento, para aumentar las lineas de cada tabla, debe
estar situado/a en la ultima columna de la ultima fila (la Ultima celda) y_pulsar la tecla tabulador.

Debera introducir en el formulario que aparecera a continuacién sus datos personales y el total de puntos de su autobaremo.

MUY IMPORTANTE: En este tramite SOLO debe adjuntar el documento de autobaremacién. La documentacién que acredite sus méritos se le exigira cuando
sea necesario.

DOCUMENTACION

B Bases de la convocatoria
[ Anexo autobaremacién. Formato para LibreOffice
B Anexo autobaremacién. Formato para Microsoft Word

REQUISITOS DE LA INSTANCIA

* Lainstancia no requiere firma
* Permite interesados que sean personas fisicas
* Permite interesados que sean personas fisicas representadas por otra persona fisica

Nueva instancia

-~ 2
£ Buscar ey =i B e

Aparecen las instrucciones para realizar la solicitud de participacion en estabilizaciéon de empleo temporal, y
como podéis ver al final, la instancia no requerira firma, permite interesados que sean personas fisicas asi como
representantes de otra persona fisica.

Igualmente aparece, en el apartado documentacién, tres links, de nuevo las bases de la convocatoria en PDF y
lo siguiente:
- Anexo autobaremacién. Formato para libreoffice
-Anexo autobaremacion, formato para microsoft word

En cualquiera de esos formatos se puede rellenar el anexo de la autobaremacion. Pongamos por ejemplo que lo
queremos rellenar en el formato “word”. Pinchamos en el link y se nos descargara, abajo a la izquierda de la pantalla de
vuestro ordenador, el archivo, terminado en “docx”, que tendréis que pinchar en él para descargarlo, y os aparecerd lo
siguiente:



[£] Anexo_sutobaremacion_Formato_para Microsoft Word (3) doex - LibreOffice Writer
Archivo  Edtar Ver Insertar Fomato Estlos Tsbla Fornulsrio Herramientas Ventana Ayuds
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AUTOBAREMACION
Es obligatoria la ion de la i6n para todos los aspi que

deberan realizarla de acuerdo con las normas contenidas en la Base Sexta de la
convocatoria. La Comisién de Valoracién no valorara las solicitudes de participacion en el
proceso selectivo que no vayan acompaiadas (dentro del plazo de presentacién de
i de la i i

NOMBRE
APELLIDOS
DNI

A.EXPERIENCIA PROFESIONAL (MAXIMO 80 PUNTOS).

1.- Por cada mes de prestacion de servicios como Mecéanico/a Conductor/a Bombero/a, en
la Excma. Diputacion Provincial de Albacete como personal funcionarial en régimen de
interinidad o como personal laboral temporal o indefinido no fijo,
................................................................ 029 puntos. (Maximo 23 aios).

Desde fecha (dd/mm/aaaa) | Hasta fecha (dd/mm/aaaa) Periodo trabajado

Total Servicios (afios/meses/dias)

TOTAL EN MESES como Mecanico/a Conductor/a Bombero/a.

2.- Por cada mes de prestacién de servicios como Mecénico/a Conductor/a Bombero/a, en

centros o servicios de cualquier Administracién Piblica, que no sea la Excma. Diputacion

Provincial de Albacete, como personal funcionarial en régimen de interinidad o como

personal laboral temporal o indefinido no fijo............... 0060 puntos. (Maximo 23 afios).
Pagina 1de2 425 palabras, 2921 caracteres Estilo de pagina preceterminado Espafiol (Espafia)
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Es un word de dos paginas que permite escribir en él, donde tendréis que rellenarlo tal y como se pide en el
mismo, nombre, apellidos, DNI y rellenar los apartados de los periodos de trabajo, tanto en Diputacién como en otra
administracién publica. Tambien hay que rellenar el apartado de formacién y perfeccionamientos para aquellos que

posean cursos.

[5) Anexesutobaremacion_Formato_pars_Microsoft_Word (3 docx - LibreOffice Wter
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B) FORMACION Y PERFECCIONAMIENTO. (MAXIMO 20 PUNTOS).

1 @ 3 i

1.- Por cursos de formacién recibidos o impartidos, en los que conste que estén incluidos
en el marco del Acuerdo de Formacién para el Empleo o de los Planes para Formacién
Continua_del Personal de las Administraciones Piiblicas o hayan sido_reali o
impartidos por los Servicios de la Diputacién de Albacete i conel pefio
de las funciones del puesto de trabajo al que se desea acceder o en materia de igualdad,
prevencién de riesgos laborales, informatica ¢ idiomas: maximo 20 puntos, a razén de 0,20

puntos por cada hora.

Denominacién del curso N° de horas Puntuacién (0,20x n.° horas)

AUTOBAREMACION (B.1)

2.- Por ti i académicas o profesionales oficiales de nivel igual o superior distintas
a las exigidas para el acceso al cuerpo, escala o categoria correspondiente: 20 puntos.

Titulacién Puntuacién

\ AUTOBAREMACION (B2)]

La puntuacién de este apartado (B=B,1+B.2) no podra exceder de 20 puntos.

Al
¢

(méx. 20 puntos) ‘ ‘

| TOTAL AUTOBAREMO (A+B) (méximo 100 puntos)*]
Dagina2de? 425 palabras, 2,01 caracteres Estilo de pagina predeterminado Espaiol (Espafia)
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El dltimo apartado es obligatorio, el “total autobaremo”, que debe de coincidir con lo indicado en la instancia

en el apartado “autobaremo”.

Si necesitais mas apartados para escribir mas periodo de trabajo o mas cursos, os situais en la ultima celda de la

derecha de la tabla y dais a tabulador:



Se irdn poniendo tantas lineas para rellenar como sean necesarias:

Este es el documento que tenemos que adjuntar a la instancia, que nosotros recomendamos paséis a PDF
porque, de esa manera, el documento y lo escrito en él serd inamovible.

Pasamos al siguiente paso, una vez ya tenemos rellenado el anexo de autobaremacion, a pinchar en el link
“nueva instancia”, situado abajo de la pantalla, y os aparecerd lo siguiente, que tenéis que rellenar:

w2 Empleo Piblico- Diputsciénde X £) Instancia <span id="ct00_ct00. X | 4

& 5 C 7Y @ sed \_entrad: 1740397 e % O a :

a2 Dipusibs @ Tabionde snuncios §§ ELMUNDO 368 B0E

Estabilizacién empleo-Datos personales con total puntos de autobaremo

Introduzca los datos solicitados. Los campos con asterisco son obligatorios :

Domicilio (*):

Cédigo postal
)

l

Provincia (*):

ALBACETE

pio (*):
{ ALBACETE

Teléfono alternativo:

Abajo del documento se le da a confirmar y a partir de ahi es cuando se procede a realizar la instancia,
siguiendo los pasos que para la presentacién de una instancia general se requieren, y no os olvidéis que tenéis que
adjuntar el archivo del anexo de la autobaremacién.

Repetimos que estamos a disposicién de todos lo que necesiten ayuda para realizar la instancia.

Recibir un cordial saludo y recordar, que si queréis estar puntualmente informados, esta es vuestra Seccion
Sindical, UGT Diputacion.
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